ZARZADZENIE NR 9/2017
Wojta Gminy Strzalkowo
z dnia 01.09.2017

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Strzalkowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 446,1579 i 1948) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Strzatkowo, stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 14/2016 Wojta Gminy Strzatkowo z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Strzatkowo, wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) § 7. otrzymuje brzmienie :

W sktad Urzgdu wchodza nastgpujace referaty i stanowiska pracy:
1) Referat Finansow (FN)
a) Skarbnik Gminy-ktory wykonuje jednoczesénie funkcj¢ Kierownika Referatu Finansow
b) Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej — 3 etaty,
c) Stanowisko ds. wymiaru podatku,
d) Stanowisko ds. windykacji ,
e) Stanowisko ds. gospodarki materiatowe;,
2) Referat Gospodarki Komunalnej (GK):
a) Kierownik Referatu,
b) Stanowisko ds. zamowien publicznych i gospodarki mieszkaniowej,
c) Zesp6t pracownikow obstugi w sktad ktorego wchodza:
- Brygadzista,
- Stanowiska pracownikow fizycznych,
3) Referat Gospodarki Przestrzennej, Infrastruktury i Ochrony Srodowiska
(GPIOS):
a) Kierownik Referatu — stanowisko ds. gospodarki przestrzennej (GPP),
b) Stanowisko ds. infrastruktury technicznej i inwestycji (GPI),
¢) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa i lesnictwa (GPOS),
d) Stanowisko ds. gospodarki odpadami, utrzymania czystosci, zarzadzane drogami
(GPOD),
e¢) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (GPGN).
4) Urzad Stanu Cywilnego (USC),
a) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
b) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego



5) Radca Prawny (RP),

6) Stanowisko ds. samorzgdu gminnego (SG),

7) Stanowisko ds. kadrowych i organizacyjnych (KO),

9) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci (EL),

10) Stanowisko ds. o§wiaty, wojskowych i obrony cywilnej (OS/OCW),

11) Stanowisko ds. sekretarsko-kancelaryjnych (SK),

12) Pion Ochrony: w sktad ktorego wchodza:
a) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (POOIN),
b) Inspektor ds. Bezpieczenstwa Teleinformatycznego (POBT),
¢) Administrator Systemu (POAS),

13) Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI),

14) Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego (GCR),

15) Sprzataczka,

16) Dozorca.

2) ,,§ 8. otrzymuje brzmienie :

»$ 8. Strukture organizacyjng Urzedu okresla schemat organizacyjny, stanowigcy zalacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.”,

3)w § 24. po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4) w brzmieniu :

a) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki gruntami, a w szczegdlno$ci zwigzanych z ;

- gospodarowaniem i zarzadzaniem komunalnymi gruntami zabudowanymi i
przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe, w tym
zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem,
uzyczenie, trwaty zarzad oraz ich przekazywanie na cele szczegdlne,

- ustalanie ich wartoS$ci, cen i optat za korzystanie z nich,

- organizowanie przetargdw na zbywanie wlasnosci, prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ gminy,

- nabywanie nieruchomosci niezbednych do realizacji zadan gminy,
- komunalizacja gruntow,

- prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych,

b) tworzenie zasobu gruntéw i gospodarowanie nim — zgodnie z zasadami okreslonymi
W przepisach obowigzujgcego prawa,

4) § 29. otrzymuje brzmienie :

Do zadan stanowiska ds. ewidencji ludnosci nalezy w szczegolnosci:

1) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania lub wymeldowania,
2) prowadzenie rejestru mieszkancow zameldowanych na pobyt staly i czasowy oraz ewidencji
komputerowej w aplikacji ,,zrodto” i ich aktualizacja na podstawie zgloszen meldunkowych,

prowadzenie kart osobowych mieszkancow i ich aktualizacja na podstawie wtasciwych
dokumentow,

3) prowadzenie ewidencji ludnosci,



4) sporzadzanie spisow wyborcow, organizacja wyborow oraz referendum,
5) prowadzenie rejestru ochotniczych strazy pozarnych,
6) zapewnienie ochotniczym strazom pozarnym:
a) srodkow alarmowania i facznosci,
b) pomieszczen, wyposazenia urzadzen p. poz.,
¢) srodkow transportu do akcji ratowniczych,
7) administracyjno - gospodarcza obstuga Urzedu,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona p. poz. Urzedu.
9) prowadzenie spraw z zakresu dzialalnos$ci gospodarczej, wynikajacych z ustawy o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz aktoéw wykonawczych do tej ustawy,
10) prowadzenie spraw z zakresu transportu drogowego w tym wynikajgcych z ustawy o transporcie
drogowym oraz aktow wykonawczych do tej ustawy,

11) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi oraz aktow wykonawczych do tej ustawy,

12) prowadzenie spraw z zakresu ustug turystycznych, wynikajacych z ustawy o ustugach
turystycznych, wynikajacych z ustawy o ustugach turystycznych oraz aktow wykonawczych do tej
ustawy,

13) sporzadzanie i udzielanie odpowiedzi na zapytania i wnioski o udost¢pnienie informacji
publicznej w zakresie realizowanych zadan,
14) koordynacja statystyki publiczne;.

5) Uchyla si¢ § 31.

§ 2.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Strzatkowo.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



